Assembleia de Freguesia da Unido das Freguesias de Torres
Novas (Sio Pedro), Lapas e Ribeira Branca

Conforme determina a Lei n°. 169/99 de 18 de Setembro, com as alteragbes
introduzidas pela Lei n°. 75/2013, de 12 de Setembro, contida no artigo 10°, alinea
a), apresenta para aprovacdo da Assembleia de Freguesia a proposta de
Regimento, para vigorar no mandato 2017 — 2021.

REGIMENTO DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA

CAPITULO I
DOS MEMBROS DA ASSEMBLEIA

Artigo 1°
Natureza e Ambito do Mandato

1 = Os membros da Assembleia de Freguesia representam os habitantes da area da
respectiva Freguesia.

2 — A Assembleia de Freguesia tem competéncia regulamentar propria nos limites da
Constitui¢ao, das leis e dos regulamentos emanados das autarquias de grau superior

ou das autarquias com poder tutelar.

Artigo 2°
Duragao

O mandato dos membros da Assembleia inicia-se com a sessao destinada especialmente
a verificacao de poderes e cessa com igual sessdo posterior a eleicao subsequente, sem

prejuizo de cessao por outras causas previstas na Lei.

Artigo 3°
Sede

A Assembleia de Freguesia tem a sua sede no edificio da Junta de Freguesia, sito no
Largo D. Diogo Fernandes de Almeida — n°. 5 — r/c — Torres Novas.
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Artigo 4°
Lugar das Sessoes

As sessoes na sede da Assembleia ou noutro lugar para efeito julgado mais conveniente.

Artigo 5°
Verificagao de Poderes

1 — Os poderes dos membros da Assembleia de Freguesia sido verificados pelo
Presidente da Assembleia cessante ou, na sua falta, pelo cidadio melhor
posicionado na lista vencedora.

2 — A verificacao dos poderes consiste na verificacao da identidade e legitimidade dos

eleitos.

Artigo 6°
Rentincia do Mandato

Os membros da Assembleia de Freguesia podem renunciar ao mandato mediante
declaracao escrita e dirigida ao Presidente da Assembleia, o qual devera tornar publica a
ocorréncia por editais nos locais de estilo e providenciara pela imediata substitui¢ao do

renunciante.

Artigo 7°
Perda de Mandato

1 — Perdem o mandato os membros que:

a) Ap6s a elei¢do, sejam colocados em situagdo que os torne inelegiveis ou
relativamente aos quais se tornem conhecidos elementos reveladores de
uma situagao de inelegibilidade ja existente, e ainda subsistente, mas nao
detectada previamente a elei¢ao;

b) Sem motivo justificativo nado comparecam a 3 sessdes ou a 6 reunioes
seguidas ou a 6 sessoes ou 12 reunides interpoladas;

c) Apos a eleigao se inscrevam em partido diverso daquele pelo qual foram

apresentados a sufragio eleitoral;
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d) Intervenham em procedimento administrativo, acto ou contrato de direito
publico ou privado, relativamente ao qual se verifique impedimento legal;
e) Pratiquem ou sejam responsaveis pela pratica de actos que sejam
fundamento da dissolucgao do 6rgao.
2 — A decisio de perda de mandato é da competéncia do tribunal administrativo de

circulo, podendo qualquer membro do 6rgao interpor a respectiva acgao.

Artigo 8°
Suspensio do Mandato

1 — Determinam a suspensao do mandato:

a) Deferimento do requerimento de substituicdo temporiria por motivo
relevante, dirigido ao Presidente da Mesa da Assembleia e apreciado pelo
plenario, na reunidao imediata a sua apresentacao;

b) Procedimento criminal nos termos em que a lei determina a suspensao de
funcées dos funcionarios publicos por motivo de despacho de pronuncia
passado em julgado.

2 — A suspensiao do mandato nio podera ultrapassar 365 dias no decurso do mandato,
salvo o caso previsto na alinea b) do n° 1 e se no primeiro dia util seguinte ao termo
daquele prazo o interessado manifestar, por escrito, a vontade de retomar fungdes.

3 — Por motivo relevante entende-se, em especial:

a) Doenc¢a comprovada;

b) Actividade profissional inadiavel;

) Exercicio dos direitos de paternidade e maternidade;

d) Afastamento temporario da area da autarquia por periodo superior a 30
dias.

4 — No caso da aliena a) do n° 1 a suspensao do mandato cessa pelo decurso do periodo
respectivo ou pelo regresso antecipado do membro da Assembleia, devidamente
comunicado pelo préoprio ao Presidente da Mesa.

5 — Durante o seu impedimento, o membro da Assembleia sera substituido nos termos
estipulados na lei.

6 — Logo que o membro da Assembleia retome o exercicio do seu mandato, cessam

automaticamente nessa data todos os poderes de quem o tenha substituido.
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Artigo 9°
Substitui¢ao por Periodo Inferior a 30 dias

1 — Os membros da Assembleia podem fazer-se substituir nos casos de auséncias por
periodos até 30 dias.

2 — A substitui¢ao ¢ efectuada nos termos previstos no Regimento.

Artigo 10°
Preenchimento de Vagas

1 — As vagas ocorridas na Assembleia de Freguesia e respeitantes a membros eleitos
directamente sdo preenchidas pelo cidadio imediatamente a seguir na ordem da
respectiva lista, ou, tratando-se de coliga¢ao, pelo cidadao imediatamente a seguir do
partido pelo qual havia sido proposto o membro que deu origem a vaga.

2 — Quando, por aplicacdo da regra contida na parte final do nimero anterior, se torne
impossivel o preenchimento da vaga por cidadao proposto pelo mesmo partido, o
mandato sera conferido ao candidato imediatamente a seguir na ordem de

precedéncia da lista apresentada pela coligacao.

Artigo 11°
Deveres dos Membros da Assembleia

1 — Constituem deveres dos membros da Assembleia:

a) Comparecer as sessoes da Assembleia;

b) Desempenhar os cargos da Assembleia e as fun¢oes para que sejam eleitos
ou designados;

c) Participar nas votagoes;

d) Respeitar a dignidade da Assembleia e dos seus membros;

e) Observar a ordem e a disciplina fixadas no Regimento e acatar a autoridade
do Presidente da Mesa da Assembleia;

t) Contribuir, pela sua diligéncia, para a eficacia e prestigio dos trabalhos da
Assembleia de Freguesia e, em geral, para a observancia da Constituicao,
das leis e regulamentos;

@) Manter um contacto estreito com as populagoes, organizacdes populares de

base territorial e colectividades da area da Freguesia.
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Artigo 12°
Direitos dos Membros da Assembleia

1 — Constituem poderes dos membros da Assembleia, a exercer nos termos da lei e deste
Regimento:

a) Participar nas discussoes;

b) Apresentar mogoes, requerimentos e propostas sobre matéria da
competéncia da Assembleia;

) Invocar o Regimento e apresentar reclamagoes, protestos e contraprotestos;

d) Desempenhar fungoes especificas na Assembleia;

e) Solicitar a Junta de Freguesia, por intermédio do Presidente da Mesa, as
informagdes, esclarecimentos e publicagdes oficiais que entendam
necessarios, mesmo fora das sessoes da Assembleia;

f) Propor alteragdes ao Regimento, nos termos do artigo 29°

@) Propor a Assembleia, a delegacio nas organizagGes populares de base
territorial de tarefas administrativas que nio envolvam o exercicio de
poderes de autoridade.

CAPITULO I1
DA MESA DA ASSEMBLEIA

Artigo 13°
Composi¢dao da Mesa

1 — A Mesa da Assembleia ¢ composta pelo Presidente, um Primeiro e um Segundo
Secretarios. O Presidente da Mesa é o Presidente da Assembleia de Freguesia.

2 — O Presidente sera substituido nas suas faltas e impedimentos pelo Primeiro
Secretario e este pelo Segundo Secretario.

3 — Na auséncia simultanea de todos ou da maioria dos membros da Mesa, a Assembleia
elege, por voto secreto, de entre os membros presentes, o nimero necessario de
elementos para a integrar.

4 — A Mesa sera eleita pelo perfodo do mandato.
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Artigo 14°
Mandato e Destitui¢ao da Mesa

1 — Os membros da Mesa da Assembleia podem ser destituidos pela Assembleia em
qualquer altura por delibera¢ao tomada pela maioria do nimero legal dos membros
da Assembleia.

Artigo 15°
Competéncias da Mesa

1 — Compete a mesa:

a) Elaborar a ordem do dia das sessoes e proceder a sua distribuigo;

b) Deliberar sobre as questoes de interpretagao e de integracao de lacunas do
regimento;

¢) Encaminhar, em conformidade com o regimento, as iniciativas dos
membros da assembleia de freguesia e da junta de freguesia;

d) Comunicar a assembleia de freguesia as decisdes judiciais relativas a perda
de mandato em que incorra qualquer dos seus membros;

e) Dar conhecimento a assembleia de freguesia do expediente relativo aos
assuntos relevantes;

t) Proceder a marcagao e justificagao de faltas dos membros da assembleia de
freguesia;

g) Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam
determinadas pela assembleia de freguesia;

h) Exercer as demais competéncias legais.

2 — O pedido de justificacao de faltas pelo interessado ¢é feito por escrito e dirigido a
mesa, no prazo de cinco dias a contar da data da sessao ou reunido em que a falta
se tenha verificado, e a decisao ¢é notificada ao interessado pessoalmente ou por via
postal.

3 — Das deliberagoes da mesa cabe recurso para o plenario da assembleia de freguesia.
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Artigo 16°
Competéncia do Presidente e dos secretarios

1 — Compete ao presidente da assembleia de freguesia:

a) Representar a assembleia de freguesia, assegurar o seu regular
funcionamento e presidir aos seus trabalhos;

b) Convocar as sessdes ordinarias e extraordinarias;

) Elaborar a ordem do dia das sessoes e proceder a sua distribuicao;

d) Abrir e dirigir os trabalhos, mantendo a disciplina das sessoes;

e) Assegurar o cumprimento da lei e a regularidade das deliberacoes;

f) Suspender e encerrar antecipadamente as sessoes, quando circunstancias
excecionais o justifiquem, mediante decisao fundamentada a incluir na ata
da reuniao;

@) Comunicar a junta de freguesia as faltas do seu presidente ou do substituto
legal as sessoes da assembleia de freguesia;

h) Comunicar ao Ministério Publico as faltas injustificadas dos membros da
assembleia de freguesia e da junta de freguesia, quando em numero
relevante para efeitos legais;

1) Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam
determinadas pelo regimento ou pela assembleia de freguesia;

j) Exercer as demais competéncias legais.

2 — Compete aos secretarios coadjuvar o presidente da assembleia de freguesia no
exercicio das suas fungdes, assegurar o expediente e, na falta de trabalhador

designado para o efeito, lavrar as atas das sessoes.

CAPITULO III
DO FUNCIONAMENTO DA ASSEMBLEIA

Artigo 17°
Convocagao das Sessoes

1 — A Assembleia reunira na sede da Freguesia, podendo reunir excepcionalmente em

outro local, se a Mesa o entender conveniente, mas preferencialmente em edificio

publico.
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2 — As sessoes serao convocadas pelo Presidente da Assembleia com o minimo de oito
dias de antecedéncia.

3 — O envio das convocatorias e respectiva documentagao serao promovidos pela Junta
de Freguesia e disponibilizados através de plataforma electronica.
Os Membros da Assembleia de Freguesia que pretendam receber a convocatoria e a
documenta¢ao em suporte de papel devem dirigir-se a secretaria da Freguesia.

4 — A Junta de Freguesia efectuara as diligéncias necessarias a afixa¢do, dentro do prazo
do nimero dois deste artigo, de editais no seu proprio edificio, na area da Freguesia

e nos locais de estilo existentes.

Artigo 18°
Publicidade

As sessoes da Assembleia sao publicas, nos termos da lei e do presente Regimento.

Artigo 19°
Quorum

1 — Os 6rgaos das autarquias locais s6 podem reunir e deliberar quando esteja presente a
maioria do nimero legal dos seus membros.

2 — As deliberagbes sao tomadas a pluralidade de votos, tendo o presidente voto de
qualidade em caso de empate, nio contando as absten¢des para o apuramento da
maioria.

3 — Quando o 6rgao nao possa reunir por falta de quérum, o presidente designa outro
dia para nova sessao ou reuniao, que tem a mesma natureza da anterior, a convocar
nos termos previstos no artigo 17° deste Regimento.

4 — Das sessoes ou reunides canceladas por falta de quérum ¢é elaborada ata na qual se
registam as presencgas e auséncias dos respetivos membros, dando estas lugar a

marcacao de falta.

Artigo 20°
Direito a Participagdo sem Voto na Assembleia

1 — Tem direito a participar na Assembleia de Freguesia, sem direito a voto:
a) Os membros da junta de Freguesia;
b) Dois representantes de organizagoes populares de base territorial,
constituidas na area da Freguesia, nos termos da Constituicio e

devidamente credenciados para este acto;
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c) Dois representantes dos requerentes das sessoes extraordinarias,
convocadas nos termos da alinea ¢) do n° 1 do artigo 12° da Lei n® 75/2013
de 12 de Setembro.

Artigo 21°
Funcionamento das Sessoes

1 — Antes do inicio da ordem dos trabalhos havera um periodo, nao superior a sessenta
minutos, destinado a tratar pelos membros da Assembleia dos seguintes assuntos:

a) Leitura resumida de expediente e dos pedidos de informagido e
esclarecimentos e respectivas respostas, que tenham sido formulados no
intervalo das sessoes da Assembleia;

b) Deliberacao sobre votos de louvor, congratula¢ao, saudacao, protesto ou
pesar, que incidem sobre matéria da competéncia da Assembleia;

) Interpelagoes, mediante perguntas a Junta, sobre assuntos da administracao
da Freguesia;

d) Apreciacao de assuntos de interesse local;

e) Votagio de recomendagdes ou pareceres que sejam apresentados por
qualquer membro ou solicitados pela Junta e que incidam sobre matéria de
competéncia da Assembleia.

2 — O periodo da ordem de trabalhos sera destinado exclusivamente a matéria constante
da convocatéria.

3 — Devera haver um periodo nio superior a uma hora reservado a interven¢do do
publico e destinado ao pedido e prestacio de esclarecimentos sobre assuntos do
interesse da Freguesia. O uso da palavra sera concedido pelo Presidente da Mesa,
mediante prévia inscricdo dos interessados, no momento julgado mais conveniente
para o bom andamento dos trabalhos da Assembleia.

4 — Nos periodos de antes e de depois da ordem dos trabalhos nao serao tomadas
deliberagoes, exceptuando as previstas expressamente no presente Regimento.

5 — As sessoes s6 podem ser interrompidas, por decisao do Presidente da Assembleia,
para os seguintes efeitos:

a) Intervalos;

b) Restabelecimento da ordem na sala;

c) Falta de quérum.
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Artigo 22°
Uso da Palavra

1 — O uso da palavra sera concedido pelo Presidente, nas seguintes condi¢oes:
1.1 — Aos membros da Assembleia:

a) Para tratamento de assuntos de interesse local, a conceder no periodo de
antes da ordem dos trabalhos, nio devendo o tempo exceder dez minutos
por cada membro que para tal se inscreva e por uma sé vez;

b) Para reclamacdes, recursos e protestos, limitando-se as intervengoes a
indicagdo sucinta do seu objectivo e fundamento e por tempo nunca
superior a cinco minutos;

c) Para exercer o direito de defesa;

d) Para intervir nos debates, nio podendo cada intervencao exceder dez
minutos;

e) Para apresentacao de propostas, limitando-se aquelas a indicagao sucinta do
seu objectivo, ndo podendo a apresentagiao exceder cinco minutos.

1.2 — Aos membros da Junta:

a) Para tratamento de assuntos de interesse local, a conceder no periodo de
antes da ordem dos trabalhos, nao podendo o tempo da interven¢ao
exceder dez minutos, por cada membro que para tal se inscreva e por sO
uma vez;

b) Para intervir nos debates, ndao podendo cada intervencdo exceder dez
minutos;

c) Para apresentaciao do plano de actividades e or¢amento ou do relatério de
contas de geréncia, interven¢ao que nao podera exceder trinta minutos.

1.3 — Aos representantes de organizacoes populares de base territorial:

a) Parta tratamento de assuntos de interesse local, a conceder no periodo de
antes da ordem de trabalhos, ndo devendo o tempo de intervenc¢ao exceder
cinco minutos, por cada representante que tal se inscreva e por uma sé vez;

b) Para intervir nos debates, nio podendo cada intervencao exceder dez
minutos.

1.4 — Aos representantes dos requerentes das sessoes extraordinarias:

a) Para apresentagdo e justificacdo do requerimento da sessdo extraordinaria,

intervencao que nao podera exceder vinte minutos, para a totalidade dos

representantes;
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b) Para intervir nos debates, nio podendo cada intervencao exceder dez
minutos.

2 — Os membros da Mesa que usarem da palavra reassumirdo as suas fungoes
imediatamente a seguir a sua intervengao.

3 — A palavra para esclarecimento limitar-se-a a formulacdo sintética da pergunta e da
respectiva resposta sobre a matéria enunciada pelo orador que tiver acabado de
intervir.

4 — Os membros da Assembleia que queiram formular pedidos de esclarecimento,
devem inscrever-se logo que finde a intervengao que os suscitou, sendo formulados
e respondidos pela ordem de inscrigao e por uma sé vez.

5 — Por cada pedido de esclarecimento ou respectiva resposta nao podera ser excedido o
tempo de trés minutos.

6 — O disposto nos numeros anteriores podera ser alterado eventualmente por consenso
da assembleia ou concessio da mesa, mas nunca em prejuizo dos direitos neles
consignados.

7 — No uso da palavra, nao serdo permitidas interrupg¢oes, salvo com autorizagao do
orador e do Presidente da Mesa. O Presidente advertira o orador quando este se
afaste do assunto em discussao ou as suas palavras sejam ofensivas, podendo o

Presidente retirar-lhe a palavra se persistir na sua atitude.

Artigo 23°
Deliberacoes e Votagoes

1 — As deliberagoes da Assembleia sio tomadas a pluralidade de votos, estando presentes
a maioria do numero legal dos membros da Assembleia, ndo contando as abstengoes
para o apuramento da maioria.

2 — As votagoes realizar-se-ao por escrutinio secreto sempre que se realizem eleicoes ou
estejam em causa pessoas.

3 — A votagdo sera nominal nos demais casos se a Assembleia decidir que os interesses
em causa serao melhor defendidos através de voto secreto.

4 — Serao admitidas declaracées de voto orais por perfodo nao superior a trés minutos,
ou escritas, estas a remeter directamente a Mesa, que as mandara inserir na acta.

5 — S6 podera haver uma declaracio de voto oral por cada membro da Assembleia de

Freguesia.
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6 — Os membros da Assembleia, incluindo o Presidente e os Secretarios da Mesa,
poderio abster-se por escrutinio nominal.

7 — O Presidente tem voto de qualidade, valendo por dois o seu voto em caso de empate
em votagoes por escrutinio nominal.

8 — Verificado empate numa votagdo por escrutinio secreto, proceder-se-a
imediatamente a nova votacao e, se 0 empate se mantiver, adiar-se-a a deliberagdao
para a sessao ou reunido seguinte. Se na primeira votagao dessa reuniao se mantiver

o empate, proceder-se-a a votagao nominal.

Artigo 24°
Publicidade das Deliberacoes

1 — Para além da publicacio em Diario da Republica quando a lei expressamente o
determine, as deliberacbes dos 6rgaos das autarquias locais, bem como as decisoes
dos respetivos titulares destinadas a ter eficicia externa, devem ser publicadas em
edital afixado nos lugares de estilo durante cinco dos 10 dias subsequentes a tomada
da deliberacao ou decisao, sem prejuizo do disposto em legislagao especial.

2 — Os atos referidos no nimero anterior sao ainda publicados no sitio da Internet, no
boletim da autarquia local e nos jornais regionais editados ou distribuidos na area da
respetiva autarquia, nos 30 dias subsequentes a sua pratica, que reunam
cumulativamente as seguintes condicoes:

a) Sejam portugueses, nos termos da lei;

b) Sejam de informagao geral;

¢) Tenham uma periodicidade ndo superior a quinzenal;

d) Contem com uma tiragem média minima por edicao de 1500 exemplares
nos ultimos seis meses;

e) Nao sejam distribuidas a titulo gratuito.

3 — As tabelas de custos relativas a publicacao das decisoes e deliberagoes referidas no
n.° 1 sdo estabelecidas anualmente por portaria dos membros do Governo
responsaveis pelas areas da comunicag¢ao social e da administra¢ao local, ouvidas as
associagoes representativas da imprensa regional e a Associagdo Nacional dos

Municipios Portugueses.
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Artigo 25°
Actas

1 — De tudo o que ocorrer nas reunides sera lavrada acta, a qual sera elaborada pelo
funcionario da autarquia designado, ou, na sua falta, pelo Secretario, devendo ser
subscrita e assinada por quem a lavrou e pelo Presidente.

2 — As atas ou o texto das deliberagdes mais importantes podem ser aprovadas em
minuta, no final das sessdes ou reunioes, desde que tal seja deliberado pela maioria
dos membros presentes, sendo assinadas, apds aprovagao, pelo presidente e por
quem as lavrou.

3 — As certidoes das actas devem ser passadas, independentemente do despacho, pelos
Secretarios e dentro dos oito dias seguintes a entrada do respectivo requerimento.

4 — As certidOes das actas podem ser substituidas por fotocopias autenticadas quando o
interessado assim o desejar ou sempre que através desse meio possam ser alcancados
os mesmos objectivos.

5 —Todas as pessoas juridicas poderao requerer certidoes ou fotocoHpias das actas.

Artigo 26°
Formagao das Comissoes

1 — A Assembleia de Freguesia, ao criar comissoes especificas, pode delegar essa tarefa
em elementos estranhos a mesma na base do artigo 248° da Constituicao da
Republica Portuguesa, mas sempre coordenada por um membro da Assembleia que
sera eleito por esta.

2 — Perde a qualidade de membro da Comissao especifica aquele que exceder o numero

regimentado de faltas injustificadas as respectivas reunioes.

Artigo 27°
Servigos de Apoio

Os servicos de apoio a Assembleia de Freguesia serdo assegurados pelos servigos
dependentes da Junta de Freguesia.
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CAPITULO IV
DESPOSICOES FINAIS

Artigo 28°
Interpretagoes

Compete a Mesa, com recurso para a Assembleia, interpretar o presente Regimento e

integrar as suas lacunas.

Artigo 29°
Alteragoes

1 — O presente regimento podera ser alterado pela Assembleia, por iniciativa de pelo
menos um terco dos seus membros.

2 — As alteragoes do Regimento devem ser aprovadas por maioria absoluta do nimero
legal dos membros da Assembleia.

Artigo 30°
Entrada em Vigor

1 — O Regimento entrara em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagdo em acta e sera
publicado em edital.
2 — Sera fornecido um exemplar do Regimento a cada membro da Assembleia e da Junta

de Freguesia.
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