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Norma de Controlo Interno

No uso da autoridade na alinea e) do nimero 1 do disposto no artigo 16 2 da Lei n2. 75/2013
de 12 de Setembro, para cumprimento do disposto no n.2 1 do artigo 112 do Decreto — Lei n.2
54-A/99, de 22 de Fevereiro, que aprovou o Plano Oficial de Contabilidade para as Autarquias
Locais (POCAL), a Junta de Freguesia da Unido de Freguesias de Torres Novas (Sdo Pedro),
Lapas e Ribeira Branca, elaborou a Norma de Controlo Interno, adiante designado de Norma, o
qual servird de pilar orientador para a entrada em vigor do novo regime contabilistico. A
presente Norma consubstancia-se, portanto, no plano de organizagdo, nos métodos e
procedimentos adotados pela Autarquia, com vista a atingir o objetivo de gestdo, assegurar a
metddica e eficiente conduta da sua catividade e operagGes inerentes a esta, incluindo a
adesdo, a politicas de administragdo, a salvaguarda dos cativos, a preven¢do e detecdo de
fraudes e erros, a precisdo e plenitude dos registos contabilisticos e a atempada preparagdo de
informacdo financeira fidedigna.

Pagina -1



.

3%
i

UniZio das Freguesias de Torres Novas (Sdo Pedro), Lapas; Ribeira
Branca

CAPITULO |

PRINCIiPIOS GERAIS

Artigo 1.2
Ambito de aplicagdo

1. O Decreto-Lei n.254-A/99, de 22 de Fevereiro, estabelece no seu artigo 32 que a
contabilidade das autarquias locais compreende, entre outros, o sistema de controlo interno.

2. A presente Norma estabelece os principios gerais que disciplinam todas as operagdes
relativas a execug¢do da contabilidade da Junta de Freguesia da Unido de Freguesias de Torres
Novas (Sdo Pedro), Lapas e Ribeira Branca, assim como as competéncias dos diversos servigos
envolvidos na prossecugdo destes objetivos, sem prejuizo dos demais consagrados na lei.

CAPITULO Il
COMPETENCIAS
Artigo 2.2
Da Assembleia de Freguesia
1. Compete a Assembleia de Freguesia:
a) Acompanhar e fiscalizar a atividade da Junta, sem prejuizo do exercicio normal da
competéncia desta;
b) Estabelecer as normas gerais de administracdo do patrimdnio da freguesia ou sob a
sua jurisdicdo;
c) Conhecer e tomar posicdo sobre os relatérios definitivos, resultantes de agOes

tutelares ou de auditorias executadas sobre a atividade dos érgdos e servicos da freguesia;

d) Apreciar, em cada uma das sessGes ordindrias, uma informacgdo escrita do Presidente
da Junta acerca da atividade por si ou pela Junta exercida, no ambito da competéncia prépria
ou delegada, bem como da situacdo financeira da freguesia, informacdo essa que deve ser
enviada ao Presidente da Mesa da Assembleia, com a antecedéncia de cinco dias sobre a data
de inicio da sessdo;

e) Aprovar as op¢des do plano, a proposta de orgamento e as suas revisdes;
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f) Apreciar o inventario de todos os bens, direitos e obrigagdes patrimoniais e respetiva
avaliacdo, bem como apreciar e votar os documentos de prestagdo de contas;

g) Autorizar a Junta a contrair empréstimos de curto prazo e a proceder a aberturas de
crédito, nos termos da lei;

h) Aprovar as taxas da freguesia e fixar o respetivo valor nos ternos da lei;

i) Autorizar a freguesia a participar em empresa de capitais publicos de ambito
municipal, para a prossecu¢do de atividades de interesse publico ou de desenvolvimento local,
cujo objeto se contenha nas atribui¢des da freguesia;

j) Autorizar a freguesia a associar-se com outras, nos termos da lei;

k) Autorizar a freguesia a estabelecer formas de cooperagdo com entidades publicas ou
privadas, no ambito das suas atribuicdes;

) Autorizar expressamente a aquisi¢do, alienagdo ou oneragdo de bens iméveis de valor
superior ao limite fixado para a Junta de Freguesia, fixando as respetivas condi¢bes gerais, que
podem incluir, nomeadamente, a hasta publica;

m) Autorizar a concessdo de apoio financeiro, ou outro, as instituigdes legalmente
constituidas pelos funcionarios da freguesia, tendo por objeto o desenvolvimento de
atividades culturais, recreativas e desportivas.

2. A acdo de fiscalizagdo mencionada na al. a) do n.2 1, consiste numa apreciagao
casuistica, posterior a respetiva pratica, dos atos da Junta de Freguesia;

3. Ndo podem ser alteradas, mas apenas aprovadas ou rejeitadas, as propostas
apresentadas pela Junta de Freguesia e referidas nas al. e) e |) do n.2 1, bem como os
documentos submetidos a apreciacdo, referidos na al. f) do mesmo nUmero, devendo a
rejeicdo ser devidamente fundamentada, sem prejuizo de a Junta poder vir a acolher, no todo
ou em parte, sugestdes feitas pela Assembleia de Freguesia.

Compete a Junta de Freguesia:
Artigo 3.2
Da Junta de Freguesia
Gerir os recursos humanos ao servico da freguesia;
a) Administrar e conservar o patriménio da freguesia;

b) Elaborar e manter atualizado o cadastro dos bens mdveis e imdveis da freguesia, de
acordo com o Regulamento de Cadastro e Inventario em vigor;
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c) Adquirir os bens mdveis necessarios ao funcionamento dos servigos e alienar os que se
tornem dispensaveis;
d) Adquirir e alienar ou onerar bens imoéveis de valor até 300 vezes o indice 100 da escala

salarial das carreiras do regime geral do sistema remuneratério da fungdo publica;

e) Alienar em hasta publica, independentemente de autorizagdo do 6rgdo deliberativo,
bens imdveis de valor superior ao da alinea anterior, desde que a alienacdo decorra da
execucdo das opgdes do plano e a respetiva deliberagao seja aprovada por maioria de dois
tercos dos membros em efetividade de funcdes;

f) Elaborar e submeter a aprovacao da Assembleia de Freguesia as op¢des do plano e a
proposta do orgamento;

g) Elaborar e submeter a aprovacdo da Assembleia de Freguesia as revisGes as op¢des do
plano e ao orgamento;

h) Executar as opgdes do plano e o orgamento e aprovar as suas alteragdes;

i) Elaborar e aprovar a Norma de Controlo Interno, quando aplicavel nos termos da Lei,
bem como o inventario de todos os bens, direitos e obrigagdes patrimoniais e respetiva
avaliagdo e ainda os documentos de prestagdo de contas, a submeter a apreciagdo do érgdo
deliberativo;

j) Remeter ao Tribunal de Contas, nos termos da Lei, as contas da Freguesia;

k) Praticar os atos necessarios a participacdo da Freguesia em empresas de capitais
publicos de dmbito municipal, na sequéncia da autorizagdo da Assembleia de Freguesia;

) Fornecer material de limpeza e de expediente as escolas do 12 ciclo do ensino bdsico e
estabelecimentos de educagdo pré-escolar;

m) Conhecer e tomar posicdo sobre os relatdrios definitivos de acdes tutelares ou de
auditorias levadas a efeito aos 6rgaos ou servigos da Freguesia;

n) Deliberar as formas de apoio a entidades e organismos legalmente existentes,
nomeadamente com vista a prossecucdo de obras ou eventos de interesse para a freguesia,
bem como a informacédo e defesa dos direitos dos cidadaos;

0) Apoiar ou comparticipar, pelos meios adequados, no apoio a atividades de interesse da
freguesia, de natureza social, cultural, educativa, desportiva, recreativa ou outra;

Artigo 4.2

Do Presidente da Junta de Freguesia
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Compete ao Presidente da Junta de Freguesia:

a) Autorizar a realizagdo de despesas até ao limite estipulado por delegacdo da junta de
freguesia;
b) Autorizar o pagamento das despesas orcamentadas, de harmonia com as delibera¢des

da junta de freguesia;

c) Exercer os demais poderes conferidos por lei ou por deliberagdo da junta de freguesia;
d) Submeter a Norma de Controlo Interno a aprovacgao da junta de freguesia;
e) Submeter o inventario de todos os bens, direitos e obrigacdo patrimoniais e respetiva

avaliacdo e ainda os documentos de prestagdo de contas, a aprovagdo da junta de freguesia e
a apreciagdo e votacgdo da assembleia de freguesia;

f) Submeter a visto prévio do Tribunal de Contas, quando for caso disso, os documentos
elaborados na Junta de Freguesia, ou em que a freguesia seja parte, que impliquem despesa;

g) Dar conhecimento aos restantes membros do 6rgdo executivo e remeter ao 6rgao
deliberativo cépias dos relatdrios definitivos de agOes tutelares ou de auditorias levadas a
efeito aos 6rgdos e servigos da freguesia, no prazo maximo de 10 dias apds o recebimento dos
mesmos;

h) Elaborar e enviar a Assembleia de Freguesia os elementos referidos na alinea d), n.2 1
artigo 22.

Artigo 5.2
Da contabilidade

A contabilidade compete:

a) Colaborar na elaboracdo das Grandes Opg¢des do Plano e Orgamento, coligindo todos
os elementos necessarios para esse fim e proceder a apresentagdo dos mesmos;

Pagina - 5



Unido das F reguesias de Torres Novas (Sao Pedro), Lapas e Ribeira
Branca

b) Acompanhar a execu¢do dos documentos referidos na alinea a), introduzindo as
modificagGes que se imponham ou sejam recomendadas;

) Proceder a cativacdo de verbas por conta de dotagdes de despesa;

d) Proceder com eficiéncia e economia de meios, devendo privilegiar-se a celebragdo de
contratos de fornecimento continuos para a aquisicao de bens de consumo permanentes;

e) Desencadear o procedimento de realizagdo da despesa adequado, de acordo com a
natureza e valor previsivel nos termos da legislacdo aplicavel, quando sdo recebidas as
solicitacOes;

f) Receber faturas e as respetivas guias de remessa, devidamente conferidas, anexando-
se copia da requisi¢do que detém em seu poder;

g) Registar faturas e movimentar as devidas contas;

h) Emitir ordens de pagamento e submeter a autorizacdo superior;

i) Escriturar os livros e demais documentos contabilisticos;

j) Desencadear as operac¢des necessarias ao encerramento do ano econémico;

k) Elaborar os documentos de prestacdo de contas, nomeadamente os mapas de

execuc¢do orgcamental e o relatério de gestdo, coligindo todos os elementos necessarios para
esse fim, observando o preceituado nos pontos 2 e 3 do capitulo 2 do Decreto-Lei n.2 54-A/99,
de 22 de Fevereiro e submeté-los a aprovacdo do drgdo executivo;

) Exercer as demais fun¢des que Ihe forem cometidas por despacho do Presidente da
Junta de Freguesia.

Artigo 6.2 Do requisitante
Compete ao requisitante:

a) Proceder a emissdo de uma requisi¢do interna, apos ter detetado a necessidade de
realizar uma despesa, que submete para cabimentacdo junto da contabilidade;

b) Receber encomendas, confrontando as respetivas guias de remessa com requisicdes
em seu poder;

a) Conferir as condicdes de recec¢do dos bens (quantidade e qualidade);
b) Enviar a contabilidade cépia da guia de remessa devidamente conferida;
c) Exercer as demais funcdes que lhe forem cometidas por despacho do Presidente da

Junta de Freguesia.
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Artigo 7.2 Da Tesouraria

Compete a Tesouraria:

a) Arrecadar todas as receitas;

b) Efetuar o pagamento das despesas, desde que autorizadas e processadas;

c) Realizar as correspondentes operagdes contabilisticas;

d) Proceder a depdsitos e a levantamentos, controlar o movimento das contas bancarias

e propor a aplicacdo financeira dos recursos disponiveis;
e) Assegurar a gestdo da tesouraria e a seguranga dos valores a sua guarda;

f) Elaborar um “resumo mensal de tesouraria”.

CAPITULO I

RECEITAS E DESPESAS

Artigo 8.2

Cobranga de receitas e outros fundos

1. Incumbe a todos os funcionarios liquidadores a cobranga das receitas destinadas aos
cofres da Freguesia, bem como quaisquer outros fundos, destinados a outras entidades, em
que sejam intervenientes 0s seus servigos.

2. Em caso de cobranca por funcionarios estranhos a Tesouraria e em local diverso
daquela, ha a obrigatoriedade de entrega do produto da cobranga a Tesouraria no préprio dia
ou no dia util imediato, podendo ser estabelecidos mecanismos de depdsito automatico.

Artigo 9.2
Intervenientes na realizagdao da despesa

1. O circuito das despesas em geral envolve: o Orgdo Executivo, o Requisitante; a
Contabilidade e a Tesouraria.

2. Seguem regime préprio determinadas despesas, tais como empreitadas de obras
publicas e fornecimentos com elas relacionados.
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CAPITULO IV

METODOS E PROCEDIMENTOS DE CONTROLO

SECCAOI

Disponibilidades

Artigo 10.2
Caixa

1. Em caixa na tesouraria podem existir meios de pagamento nacionais ou estrangeiros:
a) Notas de bancos;
b) Moedas metalicas;
c) Cheques;
d) Vales postais.
2. N3o podem existir:

e) Vales aos membros dos 6rgdos autarquicos e aos funcionarios;
f) Cheques pré — datados e cheques sacados por terceiros e devolvidos pelo banco;

g) Documentos justificativos de despesas efetuadas.
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Artigo 11.2
Fundo de maneio

1. Os pagamentos a efetuar pela Junta de Freguesia da Unido de Freguesias de Torres Novas
(S30 Pedro), Lapas e Ribeira Branca devem, sempre que possivel, ser realizados através de
cheques ou através de transferéncia bancdria.

2. O fundo de maneio é de 200,00 € (duzentos euros) e destina-se ao pagamento de despesas
com caracter urgente e inadidvel e de vendas a dinheiro.

3. Os pagamentos em dinheiro ndo devem ser superiores a 100,00 € (cem euros).

4. Esse fundo deverd ser reconstituido mensalmente, em fung¢do da entrega de documentos
justificativos das despesas efetuadas.

5. 0 fundo de maneio devera ser reposto até 31 de Dezembro.

Artigo 12.2
Controlo das contas bancarias

1. A abertura de contas bancdrias é sujeita a prévia deliberagdo da Junta de Freguesia,
devendo as contas bancdrias ser tituladas pela autarquia e movimentadas, simultaneamente,
no minimo, por dois dos membros da Junta.

2. Todos os cheques deverdo ser emitidos nominativamente.

3. Os cheques s6 deverdo ser assinados na presen¢a dos respetivos documentos de
suporte, previamente conferidos devendo constar a indicagdo de “PAGO” em tais documentos
a fim de evitar que os mesmos possam ser apresentados com outro cheque.

4. Findo o periodo de validade dos cheques em transito, procede-se ao respetivo
cancelamento junto a instituicdo bancaria, efetuando-se os necessdrios registos contabilisticos
de regularizagao.

Artigo 13.2
Ordens permanentes de pagamento

1. Os pagamentos de determinados servigos de tipo repetitivo podem ser efetuados através
dos bancos desde que a Junta de Freguesia da Unido de Freguesias de Torres Novas (Sdo
Pedro), Lapas e Ribeira Branca lhes dé instrugdes nesse sentido e avise de tal facto as
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entidades prestadoras dos servigos. E o caso dos pagamentos da dgua, eletricidade, telefone,
telefax, rendas, seguros, assinaturas de revistas, etc.

2. Dado existir, normalmente, um lapso de tempo aprecidvel entre a data do débito na conta
por parte do banco e a data da rececdo do respetivo recibo, o controlo de tais situagdes deve
ser feito através da anadlise das reconciliagcdes bancdrias mensais, devendo também existir uma
conta bancdria especifica para este tipo de pagamentos.

Artigo 14.2
Depésito diario e integral de todos os recebimentos

Todas as importancias recebidas pela Junta de Freguesia devem ser mensal e integralmente
depositadas nos bancos.

Artigo 15.2
Elaboragao de reconciliagées bancarias

1. Deverda proceder-se a reconciliagdo de todas as contas de depdsitos a ordem para o
que deverdo ser remetidos ao responsavel os respetivos extratos bancarios.

2. Quando se verifiquem diferengas nas reconciliagdes bancarias, estas serdo averiguadas
e prontamente regularizadas.

SECCAO I

Dividas de e a terceiros

Artigo 16.2
Controlo das dividas a pagar

1. Periodicamente, o funcionario designado para o efeito deve fazer a reconciliagao entre
os extratos de conta corrente dos fornecedores com as respetivas contas da autarquia local.

2. Compete a contabilidade a organizagdo de todo o processo relativo a compra,
obedecendo sempre ao principio da segregacdo de fungdes, o que implica, por exemplo, que a
pessoa afeta a emissdo de documentos nao deva expedir, nem registar.

3. Trimestralmente, devem ser enviados aos fornecedores pedidos de confirmagdo de
saldos, os quais deverdo ser acompanhados da sua decomposicdo. Este trabalho deve ser feito
por alguém que ndo exerca fungbes relacionadas com cobrangas, tesouraria e contas
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correntes, devendo de preferéncia ser efetuado por um auditor interno, ou pelo técnico de
contas, caso exista.

4, As dividas a terceiros s3o expressas pelas importancias constantes dos documentos
que as titulam.

Artigo 17.2
Controlo das dividas a receber

1. Da mesma forma que nas dividas a pagar, o controlo dos débitos de clientes deve
fazer-se periodicamente, se possivel mensalmente, através da reconciliagdo entre extratos de
conta corrente dos clientes com as respetivas contas da Junta.

2. As dividas de terceiros sdo expressas pelas importancias constantes dos documentos
que as titulam.

SECCAO Il

Existéncias

Artigo 18.2
Operagoes de controlo

1. Apesar das existéncias ndo representarem um valor significativo do ativo e sendo
politica da Junta de Freguesia da Unido de Freguesias de Torres Novas (Sdo Pedro), Lapas e
Ribeira Branca a existéncia de Stocks s6 em casos devidamente justificados, essas mesmas
existéncias exigem um adequado sistema de controlo interno, no sentido de:

a) Assegurar que todas as operagdes inerentes as existéncias sdo efetuadas com base em
autorizacgdes gerais ou especificas;

b) Salvaguardar as existéncias contra situa¢des de roubo;

c) Proporcionar informagdo fidedigna e atempada relativamente as quantidades e
valores das existéncias, assim como do custo dos bens vendidos e consumidos, etc.

2. As existéncias sdo valorizadas ao custo de aquisicdo ou ao de producdo, sem prejuizo
das excecdes previstas no POCAL.

3. O custo de aquisicdo das existéncias deve ser determinado com base nos critérios
definidos no POCAL.
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4. 0 método de custeio a adotar nas saidas de armazém é o do custo médio ponderado.

Nas atividades de caracter plurianual, designadamente, os produtos e trabalhos em curso
serdo valorizados, no fim do exercicio.

SECCAO IV

Imobilizagdes

Artigo 19.2
Operagoes de controlo

As aquisicdes de imobilizado devem ser efetuadas de acordo com o plano plurianual de
investimentos e mediante deliberagdo do 6rgdo executivo, através de requisicdes externas ou
contratos, emitidos pelos responsdveis nomeados para o efeito, e apds verificagdo do
cumprimento das normas legais aplicaveis, nomeadamente em matéria de empreitadas e
fornecimentos.

Artigo 20.2

Existéncia do ficheiro do imobilizado

1. As fichas individuais dos bens de imobilizado devem ser mantidas permanentemente
atualizadas.
2. Os critérios de inventaria¢do, avaliacdo e atualizacdo, deverdo obedecer aos principios

estabelecidos no Regulamento e Cadastro de Inventdrio dos Bens do Estado.

3. Deve efetuar-se a verificacdo fisica dos bens do ativo imobilizado e a sua operacionalidade,
conferindo com os registos, para que se proceda a regularizagdo a que houver lugar e ao
apuramento de responsabilidades, quando for o caso.

CAPITULO V

DOCUMENTAGAO E CIRCUITO DOCUMENTAL

SECCAOI

Documentos obrigatdrios

Artigo 21.2
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Despesa e Receita
S3ao documentos obrigatérios da receita:
GR — Guia de Recebimento (SC-1);

GD - Guia de Débito ao Tesoureiro (SC-2);

S3o documentos obrigatérios da despesa:
RI — Requisigdo Interna (SC-3);

RE — Requisi¢do Externa (SC-4);

OP — Ordem de Pagamento (SC-5);

R — Folha de remuneracdes (SC-6)

Guia de Reposi¢des Abatidas nos Pagamentos (SC-7).
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Artigo 22.2 Tesouraria

Nas Tesourarias sdo utilizados os seguintes documentos:
a) C — Folha de Caixa (SC-8);

b) DT — Resumo Diario da Tesouraria (SC-9).

SECCAO Il
Circuito documental
RECEITA
Artigo 23.2
Cobranga da receita
O processo de cobranga das receitas envolve as operagdes a seguir discriminadas:

1. Cada responsavel Liquidador efetua um mapa de registo e envia o original a
Contabilidade e o duplicado a Tesouraria, acompanhado das importancias recebidas;

2. A Tesouraria receciona os recibos e faz o respetivo registo na Guia de recebimento;

DESPESA

Artigo 24.2
Aquisi¢do de bens e servigos

1. O Processamento de aquisicdo de bens e servicos envolve as operagdes a seguir
discriminadas:

a) O Requisitante deteta a necessidade de realizar uma despesa;

b) O Requisitante elabora uma Requisi¢do Interna (RIl) ou uma Proposta de Despesa, a
remeter a Contabilidade. Neste documento, deverad constar a natureza, a justificacdo e o
montante da despesa a realizar.

c) A Contabilidade confirma a existéncia de dotagdo disponivel e procede ao respetivo
cabimento orcamental.
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d) A Contabilidade envia a Requisi¢do Interna ou Proposta de Despesa e a informagao de
cabimento ao érgdo executivo para eventual aprovagao;

e) Se a realizacdo da despesa for autorizada pelo 6rgdo executivo, a Contabilidade da
inicio ao respetivo procedimento administrativo, com conhecimento ao requisitante;

f) O Requisitante coadjuvado pela Contabilidade desenvolve, de acordo com as normas
legalmente aplicaveis, o respetivo procedimento administrativo, propondo, no final do
processo, a adjudicagdo ao fornecedor mais indicado para satisfazer o pedido;

g) A proposta de adjudicagdo é submetida a autorizagdo do drgao executivo;

h) Autorizada a adjudicac3o, a Contabilidade elabora uma Requisigdo Externa (RE), em
triplicado, e envia o original ao fornecedor, dando conhecimento ao requisitante;

i) Compete ao requisitante rececionar os bens;

j) E o requisitante que procede a conferéncia fisica, qualitativa e quantitativa, e se confronta
com a Guia de Remessa (GR), onde é aposta a indica¢do de “conferido e recebido”;

k) O Requisitante envia a guia de remessa a Contabilidade;
)] O fornecedor envia a Contabilidade a Fatura (F);
m) Na contabilidade a conferéncia da fatura inclui a confirmacdo de que o fornecedor esta

a faturar o que foi encomendado e nas condi¢des acordadas e a verificagdo de que os calculos
da fatura estdo aritmeticamente corretos;

n) A Contabilidade elabora a Ordem de Pagamento (OP), procedendo simultaneamente
ao respetivo registo e envia-a ao drgdo executivo para autorizagdo;

o) Decidida a autorizacdo da Ordem de Pagamento (OP), o documento é enviado a
Tesouraria;

p) A Tesouraria na posse dessas ordens de pagamento comunica a entidade fornecedora
a disponibilidade para se proceder a esse Pagamento ou da respetiva Transferéncia Bancaria

(P);

q) No fim do dia, a Tesouraria envia a Contabilidade o “Mapa de Tesouraria Diario”,
relativo aos pagamentos efetuados com as respetivas Ordens de Pagamento. Da posse dessa
documentacgdo a Contabilidade regista o pagamento.

2. O procedimento referido no nldmero anterior aplica-se, com as necessarias
adaptacdes, a realizagdo de empreitadas de obras publicas.

3. Nas despesas a realizar por ajuste direto, a Requisi¢do Interna ja contém uma proposta
de adjudicacdo, pelo que ndo se aplicam os procedimentos referidos nas alineas e), f) e g) do
n.2 1 do presente artigo.
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Branca

CAPITULO VI

DISPOSICOES FINAIS

Artigo 25.2

Casos omissos

1. Regra geral, tudo o que for omisso nesta Norma, aplicar-se-dao as disposigdes legais
previstas no POCAL e na restante legislagdo em vigor, aplicavel as autarquias locais.

2. Nos casos omissos e especificos, em que se verifiquem duvidas na sua aplicagdo,
compete ao drgdo executivo a resolucdo de qualquer situagdo ndo prevista nesta Norma.

Artigo 26.2
Implementacdo

A presente Norma entra em vigor a partir da data de 1 de Janeiro de 2015, apds aprovagdo da
Junta de Freguesia e apresentagdo a Assembleia de Freguesia.

Artigo 27.2
Alteragoes

1. Sempre que a Junta de Freguesia quiser alterar a presente Norma, deverd submeter
essas alteragOes a apreciagdo da Assembleia de Freguesia.

2. A Assembleia de Freguesia, sempre que razdes de eficacia o justifiquem, pode propor a
Junta de Freguesia alteragles a presente Norma.
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Unido das Freguesias de Torres Novas (Sdo Pedro), Lapas e Ribeira
Branca

#

O Orgdo executivo aprovou este regulamento na reunido realizada a

18/Novembro/2014

Presidente,
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Secretario Tesoureiro,
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Vogal
A Senhora 1° Vogal ndo esteve
presente na reunido

Vogal
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A Assembleia de Freguesia aprovou na reunido realizada no dia

Presidente

12 Secretario 29 Secretario
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